申請參觀信範本
示例：申請參觀月餅製造廠
敬啟者：

本人是教育小學的中文科老師，為擴闊學生的學習領域，培養學生的研習和探究能力，敝校現正為四年級學生籌備一個專題研習活動，研習主題是「中秋節」。

為了讓學生認識我國傳統節日的美食──月餅，本人正籌劃一個參觀月餅製造廠的活動。素仰　貴機構造餅技藝精湛，在業內堪稱典範，故來函盼能安排一次造訪。

是次參觀人數為學生四十人，由兩位顧問老師帶領，至於時間、日期，悉聽尊便。倘蒙俞允，無任感荷！如何之處，聽候示覆。

此致
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